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PENDAFTARAN PERKARA GUGATAN BIASA 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Gugatan      

2 Soft Copy      

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

4 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

5 Fotocopy KTP Penggugat       
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PENDAFTARAN PERKARA GUGATAN SEDERHANA 
  

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Gugatan Sederhana      

2 Soft Copy      

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

4 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

5 Fotocopy KTP Penggugat       
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PENDAFTARAN PERKARA PERLAWANAN / BANTAHAN 
  

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Perlawanan / Bantahan      

2 Soft Copy      

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

4 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

5 Fotocopy KTP Pelawan / Pemohon 
Bantahan 
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PENDAFTARAN PERKARA VERZET ATAS PUTUSAN VERSTEK 
  

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Perlawanan atas Putusan Verstek      

2 Soft Copy      

3 Relaas Pemberitahuan Putusan PN      

4 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

5 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

6 Fotocopy KTP Pelawan       
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PENDAFTARAN PERKARA PERMOHONAN 
  

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 Soft Copy      

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

4 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

5 Fotocopy KTP Pemohon       
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PENDAFTARAN PERKARA PERMOHONAN BANDING, KASASI DAN PENINJAUAN 
KEMBALI 
  

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Relaas Pemberitahuan Putusan Terakhir 
(apabila tidak hadir pada saat sidang 
pembacaan Putusan) 

    
 

2 Relaas Pemberitahuan Putusan Banding, 
Kasasi 

    
 

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

4 Fotocopy KTP dan KTA Advokad       

5 Memori Banding dan Kasasi (apabila 
ada), untuk PK wajib ada memori 

    
 

6 Softcopy Memori       
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MENERIMA MEMORI / KONTRA MEMORI BANDING, KASASI DAN PENINJAUAN 
KEMBALI (PK)  
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan : Khusus perkara Peninjauan Kembali (PK) Memori sekalian dengan Pernyataan PK. 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Memori / Kontra      

2 Softcopy Memori / Kontra      

3 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 
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MENERIMA PERMOHONAN SUMPAH ATAS DITEMUKANNYA BUKTI BARU DALAM 
PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI (PK) 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan : Diajak bersama yang di permohonan PK 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 Surat Kuasa  
(apabila ada Kuasa Hukum) 

    
 

3 Foto KTP / KTA Advokad      
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MENERIMA PERMOHONAN PENGEMBALIAN SISA PANJAR BIAYA PERKARA 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan/Surat 
Pemberitahuan 

    
 

2 Fotocopy KTP / KTA Kuasa Pemohon      

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PERMOHONAN DAN PENGAMBILAN TURUNAN PUTUSAN 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 Relaas Pemberitahuan Putusan 
PN/PT/Kasasi/PK 

    
 

3 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

4 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PENDAFTARAN PERMOHONAN EKSEKUSI 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan dengan melampirkan 
dokumen pendukung 

    
 

2 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PENDAFTARAN PERMOHONAN KONSINYASI 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan dengan melampirkan 
dokumen pendukung 

    
 

2 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PERMOHONAN PENGAMBILAN UANG HASIL EKSEKUSI DAN UANG 
KONSINYASI 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan /Surat 
Pemberitahuan 

    
 

2 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PERMOHONAN PENCABUTAN GUGATAN, PERMOHONAN, BANDING, 
KASASI, PENINJAUAN KEMBALI DAN EKSEKUSI 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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MENERIMA PERMOHONAN PENDAFTARAN KEBERATAN PUTUSAN ARBITRASE, KPPU, 
DAN BPSK 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 Fotocopy KTP Pemohon / KTA Kuasa 
Pemohon 

    
 

3 Surat Kuasa / Kuasa Substitusi      
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LAYANAN-LAYANAN LAIN YANG BERHUBUNGAN DENGAN PROSES DAN INFORMASI 
PENYELESAIAN PERKARA PERDATA / KEKHUSUSAN 
 

 

 

 Binjai,  

Yang Menyerahkan, Yang Menerima Petugas PTSP 

  

(                                                                             ) (                                                                             ) 
 

 

 

No Nama Dokumen Ada Tidak 
Ada 

Keterangan 

1 Surat Permohonan      

2 dan lain-lain.      

       

       


